INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Octubre del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Olga Teresa Lépez Barrios CuUl: 2205699080101

Ntmmero de contrato: DGPCYN-029-2516-2022 Acuerdo Ministerial: ~ 1083-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 15806871

Ndmero de Factura: 4242424294 Serie: 077B285E

‘Homnorarios Mensualdes: 0748387 Perfodo del informe:  -©3/10/2022 ol 31/10/2022
Monto Total del Contrato 023,483.87 Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

< Apoyé en la revisién de documentos que conforman expedientes de candidatos de los renglones 011, 021, 029 y 031, segtin el listado de
documentos aprobado por la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.
Brindé apoyo en la impresién de verificaciones de antecedentes penales, policiacos, solvencia fiscal y registro de Contraloria General

b) (cuando proceda por registro).

¢)  Apoyé en la elaboracién de requisiciones de personal para los rengiones Of1, 021, y O31.

d) Brindé apoyo a los candidatos en el correcto llenado de los formularios que son necesarios para la contratacién.

&) Brindé apoyo en la verificacién de documenacién correspondiente en el mes de agosto y septiembre que serviran para la renovacién
de los contratos del personal de la Direccién General del Patrimonio Cultural v Natural.
f)  Apoyé en la elaboracién de cuadros de aprobacién de contratacién y gestién de firma para los reglones Of1, 021, 031, 029

g) Brindé apoyo para comunicarse con las personas para que se presenten a laborar en las fechas que sean requeridos.

Olga Teresa Lépez Barrios Licda. Sandra Carolina Leiva Morales
Nombre Completo del rati Nombre de la Autoridad que
g (segtin Clausula de contrgto: Décima Primera)
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Delegada de Recursos Humanos
Direccidon General del Patrimonio
Cultural y Natural



